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DÜZCE EMNİYET MÜDÜRLÜĞÜ
ÖZEL GÜVENLİK ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ
KAMU HİZMETLERİ STANDARTLARI TABLOSU


		

	SIRA NO
	VATANDAŞA SUNULAN HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER
	HİZMETİN TAMANLANMA SÜRESİ
(EN GEÇ SÜRE)

	1
	ÖZEL GÜVENLİK KİMLİK KARTI MÜRACAATI  
	1-Müracaat Dilekçesi (Valilikten Havaleli)
2-Adli sicil kaydı (Sabıka Kaydı)
3-Güvenlik Soruşturması ve Arşiv Araştırması Formu (Silahlı ve Silahsız)
4-Devlet Hastanesinden veya Üniversite Hastanesinden Sağlık Kurulu Raporu 
5-Diploma aslı ve fotokopisi   
6-1 Adet Biyometrik fotoğraf  Son 6(altı) ay içerisinde açık renk giysi ile çekilmiş, arka zemin rengi beyaz, 3,25X2,5 cm boyutunda 
7- Türkiye Halkbankasına 150 TL özel güvenlik kimlik kartı bedeli- dekont aslı                                                   
8- Nüfus Cüzdan Fotokopisi 
09- Özel Güvenlik Çalışma Harcı Makbuzu (Vergi Dairesinden)
10-Sertifika
11-Nüfus Kayıt Örneği, İkametgah Belgesi  
	30 İş Günü 

	2
	KAYIP  ÖZEL GÜVENLİK KİMLİK KARTI MÜRACAATI 
	1- Müracaat Dilekçesi     
2- 1 Adet Biyometrik Fotoğraf  Son 6(altı) ay içerisinde, açık renk giysi ile çekilmiş, arka zemin rengi beyaz, 3,25X2,5 cm boyutlarında 
3- Türkiye Halkbankasına 150 TL özel güvenlik kimlik kartı bedeli- dekont aslı                                                   
4-Kayıp müracaatı Polis Merkezine bildirilecek evrakla birlikte gelecek                                                                   
	7 İş Günü

	3
	YIPRANMIŞ ÖZEL GÜVENLİK KİMLİK KARTI MÜRACAATI
	1- Müracaat Dilekçesi     
2- 1 Adet Biyometrik Fotoğraf  Son 6(altı) ay içerisinde, açık renk giysi ile çekilmiş, arka zemin rengi beyaz, 3,25X2,5 cm boyutunda 
3- Türkiye Halbankasına isim belirterek Kart Ücreti yatırılarak dekont aslı                                                                       
4- Özel Güvenlik Kimlik Kartı (Eskisi)

	7 İş Günü 

	4
	GEÇİCİ ÖZEL GÜVENLİK İZİNLERİ 
	1- Müracaat Dilekçesi     
2- Hizmet sözleşmesi   
3- Geçici Özel Güvenlik İzni verilecek yere  ait kroki (Koruma ve güvenlik hizmeti verecekleri alanın sınırlarını belirtir)
4- Özel Güvenlik görevlilerinin kimlik fotokopileri  
5- Özel Güvenlik görevlilerinin mali sorumluluk poliçeleri 
6- Geçici Özel Güvenlik İzni için evrakların 48 saat önceden teslim edilmesi gerekmektedir.
7- EK-1 Formu
	1 İş Günü 

	5
	




ÖZEL GÜVENLİK EĞİTİM 
KURUMUNDAN EĞİTİM 
BAŞLANGICI VE BİTİŞİNDE İSTENEN 
BELGELER 
	
 Eğitim Başlangıç Bildirimi
1-Müracaat yazısı.
2-Kursiyer Listesi 
3-Ders Programı 
4-Uzman eğiticilerin Listesi 
 
Eğitim Bitiş Bildirimi 
1-Kursu tamamlayan Kursiyer Listesi 
2-Silah Atış eğitimine katılan kursiyerlerin atış çizelge Listesi 
Özel Güvenlik Eğitim Kurumları tarafından yapılacak olan Eğitim başlangıç ve Bitiş bildirimleri ÖGNET üzerinden bildirilir. Eğer ÖGNET üzerinde yaşanan sistemsel bir arıza mevcut ise bahse konu bildirim en geç uzatımın başladığı gün mesai saati bitimine kadar Valiliğe bildirilir.
	Verildiği Anda

	6
	
ÖZEL GÜVENLİK KURSİYERİ 
EĞİTİM ATIŞLARI 
	1-Atışa katılacak Kursiyer Listesi 
2-Polis Akademi Bşk. Hesabına yatırılan poligon ücret dekontu 
	5 İş günü

	7
	

SERTİFİKA ONAYI
	1-Sertifikanın aslı ve fotokopisi  
2-Diploma aslı ( Görüldükten sonra sureti çıkarılarak tasdiklenecektir.) veya noter tasdikli sureti   
3-T.C. Kimlik Kartı Fotokopisi 
	Sertifikalar her sınav dönemi için topluca 
Tanzimle onaylanır. 
[bookmark: _GoBack]10 iş günü 
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ÖZEL GÜVENLİK SINAV İTİRAZLARI


	Valiliğimizce yapılması istenirse; 
1-Hizmet satın almak sureti ile Özel Güvenlik Hizmeti yürütülen birim görevlileri için güvenlik hizmetinin verildiği yer ile hizmeti yürüten kuruluş arasında yapılan protokol,  
2-Polis Akademi Bşk. Hesabına yatırılan poligon ücret dekont 
3-Atışta kullanılacak silahların Silah Nakil Belgesi 
4-Katılacak Özel Güvenlik Görevlilerinin isim listesi 
5-Eğitici nezaretinde ruhsata haiz özel atış poligonlarında yapılmak istenirse; Atış Eğitimi hakkında taraflar arasında yapılacak protokol. 
6-Atış süresince Görevlendirilen ambulans ve sağlık görevlilerinin yeterlilik belgesi 
7-Atışta özel güvenlik birim kuvvesindeki silahlar kullanılacak ise silahların Silah Nakil Belgeleri 
8-Katılacak Özel Güvenlik Görevlilerinin isim listesi 
9-Silahlı Özel Güvenlik istihdam eden kurumlar yılda en az bir kez Hizmetiçi Eğitim atışı başvurularını ÖGNET üzerinden bildirilir. Eğer ÖGNET üzerinde yaşanan sistemsel bir arıza mevcut ise bahse konu bildirim en geç uzatımın başladığı gün mesai saati bitimine kadar Valiliğe bildirilir.
	









10  İş günü

	9
	    ÖZEL GÜVENLİK İZNİ
	Kamu Kuruluşlarının
1-Talep yazısı.
2-Bağlı bulunduğu Bakanlığı/Genel Müdürlüğün uygun görüşü, Üniversitelerde Rektörün Uygun görüşü.
Özel Kuruluşlar ve Özel Bankalar
1-Talep yazısı.
2-Site veya Apartmanlarda genel kurul ve ya yönetim kurulu kararı,
3-Özel kuruluşların yönetim kurulu kararı veya ortaklarının özel güvenlik uygulaması için almış olduğu karar,
4- Unvan değişikliği ile ilgili Ticaret Sicil Gazetesinin yayımlanmış bir örneği(Aslı veya Kurum tarafından tasdikli (aslı gibidir kaşeli) fotokopisi))
5-İmza yetkisine sahip şahısların imza sirküleri.
6-Okul Aile Birliği Kararı (Okullara verilecek izinler için)
7-Belediyeler için (Belediye Başkanının Onayı) Belediye numarataj çalışması yazısı.  
8-EK-2 Formu 
	10 İş Günü
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ÖZEL GÜVENLİK ŞİRKETİ VE BİRİMLERİN YAPTIĞI BİLDİRİMLER 
	Hizmete başlama bildirimi
Özel güvenlik şirketlerinin kişi ve kuruluşlara sağlayacakları özel güvenlik hizmeti için kuruluşla yaptığı yazılı sözleşmenin (Hizmeti alacak kişi ve kurumun adı, adresi, hizmetin kapsamı, personel sayısı, hizmetin süresi ve diğer hususlar belirtilecek) bir sureti en geç koruma ve güvenlik hizmetine başlandığı gün mesai saati bitimine kadar ilgili şirket tarafından ÖGNET üzerinden bildirilir. Eğer ÖGNET üzerinde yaşanan sistemsel bir arıza mevcut ise bahse konu bildirim en geç koruma ve güvenlik hizmetine başlandığı gün mesai saati bitimine kadar Valiliğe bildirilir.
Uzayan Hizmet Sözleşmesi bildirimi
Taraflar arasında sözleşmeye bağlı kalmak kaydı ile uzatım iradesini içerir protokol en geç sözleşmenin uzatıldığı gün ÖGNET üzerinden bildirilir. Eğer ÖGNET üzerinde yaşanan sistemsel bir arıza mevcut ise bahse konu bildirim en geç uzatımın başladığı gün mesai saati bitimine kadar Valiliğe bildirilir.
Özel Güvenlik Görevlisi işe başlama veya ayrılma bildirimi
Özel güvenlik personeli göreve başladığı tarihten itibaren on beş (15) gün içinde ilgili İstihdam edilen şirket veya kurum tarafından ÖGNET üzerinden bildirimi yapılır. 
	Verildiği Anda

	                     ÖZEL GÜVENLİK HARÇ MİKTARI 2024 YILI İÇİN 4.744.00 TL.  (YILLIK ARTMAKTADIR.)    Kart Ücreti :150 Tl (Değişmektedir)       

	       
             Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

	

	

	




	

		İlk Müracaat Yeri 
	İkinci Müracaat Yeri 

	İsim      : İbrahim ERGÜDER 
	Ömer YILMAZ

	Unvan  : İl Emniyet Müdürü 
	Vali Yardımcısı

	Adres   : Fevzi Çakmak Mahallesi No:240 Düzce 
	Camikebir Mahallesi İstanbul Caddesi H Blok No:45 

	Telefon: 0 380 524 62 80
	0 380 524 13 91

	Fax       : 0 380 524 62 71
	

	e-Posta: duzceozkgm.gov.tr.
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